
  

 

 

                         ΟΡΘΟ 

 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ     ΔΗΜΟ΢ ΕΛΕΤ΢ΙΝΟ΢ 31-5-19 

ΝΟΜΟ΢ ΑΣΣΙΚΗ΢                                                                                  Α.Π-7873 

 ΔΗΜΟ΢ ΕΛΕΤ΢ΙΝΑ΢      

Δ/Ν΢Η ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ                                       

ΣΜΗΜΑ ΠΟΛΙΣΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ  

Πληροφορίες : E. Aναπλιώτη  

Σηλ. 2105537306 

Υαξ 210553720 

Email : ds@elefsina.gr 

 

ΘΕΜΑ : Πρωτογενές αίτημα για την ανάθεση σε ανάδοχο της  υπηρεσίας με τίτλο : «Αμοιβή γραφείου 

μαγνητοφώνησης – απομαγνητοφώνησης των  πρακτικών των συνεδριάσεων των πολιτικών Οργάνων 

του Δήμου Ελευσίνας»  

  

               Κ.Α.Ε : 00.6117.0014 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢: 59.450,56  (΢υμπεριλαμβανομένου του ΥΠΑ 24%) 

                Αρ. μελέτης:   83 / 2019 

 

        Με την παρούσα αίτηση σας γνωρίζουμε ότι Ο Δήμος  έχει ανάγκη να προβεί σε ανάθεση εργασίας για την  

μαγνητοφώνηση, απομαγνητοφώνηση, αναπαραγωγή & βιβλιοδέτηση πρακτικών Δημοτικού ΢υμβουλίου και 

λοιπών Επιτροπών  ήτοι του Δημοτικού ΢υμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας 

Ζωής και της Επιτροπής Διαβούλευσης , για τα έτη 2019 -2020  

 

Η παρούσα συνολική πολυετής δαπάνη ανέρχεται στο συνολικό ποσό των 59.450,56 € με Υ.Π.Α. 24%. 

 

Σο ποσό των 29.725,28 € θα υλοποιηθεί για το έτος 2019 υπό τον ΚΑΕ 00.6117.0014 και το υπόλοιπο ποσό των 
29.725,28 € θα βαρύνει το οικονομικό έτος 2020 και τον αντίστοιχο ΚΑΕ για τη συγκεκριμένη δαπάνη.  
΢ε περίπτωση που το ποσό των 29.725,28 €  δεν χρησιμοποιηθεί εξολοκλήρου το έτος 2019 θα μεταφερθεί στο 
οικονομικό έτος 2020 και αντίστοιχα το ποσό  που δεν θα χρησιμοποιηθεί εντός του Ο.Ε.  2020 θα μεταφερθεί στο 
επόμενο οικονομικό έτος. . 
  

΢ας επισυνάπτουμε την τεχνική περιγραφή του παραπάνω αιτήματος. 

Αναλυτικά τα στοιχεία των παραπάνω εργασιών είναι τα ακόλουθα : 

 

Α. Περιγραφή εργασιών  μαγνητοφώνηση, απομαγνητοφώνηση, αναπαραγωγή & βιβλιοδέτηση πρακτικών 

πολιτικών Οργάνων – ενδεικτικός προϋπολογισμός ανά έτος  : 

 

 

 

Ελληνική
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      Έτος  2019  

     

Α/Α 
Περιγραφή 
Εργασίας 

ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΣΡΗ΢Η

΢ 

CPV 
 

ΑΡΙΘΜΟ΢ 

Ενδεικτικό 
Κόστος  

Μονάδας 
χωρίς ΥΠΑ 

σε € 

΢υνολικό
Κόστος 

σε € 

ΥΠΑ 
24% 

΢υνολικό  
Ενδεικτικό 
Κόστος με 

ΥΠΑ 
σε € 

1 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων   

Δημοτικού 
΢υμβουλίου 

΢υνεδρίαση 

 
 
 

795500
00-4 

40 
΢υνεδριάσεις 

40,00 1.600,00 
 

384,00 
 

1.984,00 

2 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων    
Οικονομικής 

Επιτροπής 

΢υνεδρίαση 
50  

΢υνεδριάσεις 
30,00 1.500,00 

 
360,00 

 
1.860,00 

3 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων   

Επιτροπής 
Ποιότητας 

Ζωής 

΢υνεδρίαση 
10  

΢υνεδριάσεις 
30,00 300,00 

 
72,00 

 
372,00 

4 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων    

Επιτροπής 
Διαβούλευσης 

 

΢υνεδριάσεις 

 
6 

΢υνεδριάσεις 
 

 
40,00 

 
240,00 

 
 

57,60 

 
 

297,60 

5 

Για την 
απομαγνητοφ

ώνηση και 
επεξεργασία 
κειμένου σε 
Η/Τ και 34 

γραμμές ανά 
σελίδα 

Ώρα 

Μέγιστος 
Τπολογιζόμεν
ος   ΢υνολικός  
Αριθμός Ωρών 

350 

50,00 17.500,00 
 
 

4.200,00 

 
 

21.700,00 

6 

Για την 
επιπλέον ώρα 
Μαγνητοφών
ησης μετά την   
12η Νυκτερινή 

Ώρα 

Μετά την 12η 

Νυκτερινή  
(΢ύνολο  

Ωρών Κατά  
Μέσο όρο 40) 

8,30 332,00 
 

79,68 
 

411,68 

7. 

Για την 
εκτύπωση των 

πρακτικών 
΢ελίδα 25.000 0,04 € 1000,00 240,00 1240,00 

8 
Δέσιμο 

πρακτικών 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων 
200 

1,00 € 200,00 
 

48,00 
 

248,00 

9 
CD σε μορφή 

Word 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων (cd) 
1300 

1,00 € 1.300,00 
 

312,00 
 

1.612,00 

   

΢ΤΝΟΛΙΚΟ ΚΟ΢ΣΟ΢ :   23.972,00 
Υ. Π.Α. (24%)  = 5.753,28 

ΓΕΝΙΚΟ ΢ΤΝΟΛΟ  29.725,28 € 
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Έτος 2020 

 

Α/Α 
Περιγραφή 
Εργασίας 

ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΣΡΗ΢Η

΢ 

CPV 
 

ΑΡΙΘΜΟ΢ 

Ενδεικτικό 
Κόστος  

Μονάδας 
χωρίς ΥΠΑ 

σε € 

΢υνολικό
Κόστος 

σε € 

ΥΠΑ 
24% 

΢υνολικό  
Ενδεικτικό 
Κόστος με 

ΥΠΑ 
σε € 

1 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων   

Δημοτικού 
΢υμβουλίου 

΢υνεδρίαση 

 
 
 

795500
00-4 

40 
΢υνεδριάσεις 

40,00 1.600,00 
 

384,00 
 

1.984,00 

2 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων    
Οικονομικής 

Επιτροπής 

΢υνεδρίαση 
50  

΢υνεδριάσεις 
30,00 1.500,00 

 
360,00 

 
1.860,00 

3 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων   

Επιτροπής 
Ποιότητας 

Ζωής 

΢υνεδρίαση 
10  

΢υνεδριάσεις 
30,00 300,00 

 
72,00 

 
372,00 

4 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων    

Επιτροπής 
Διαβούλευσης 

 

΢υνεδριάσεις 

 
6 

΢υνεδριάσεις 
 

 
40,00 

 
240,00 

 
 

57,60 

 
 

297,60 

5 

Για την 
απομαγνητοφ

ώνηση και 
επεξεργασία 
κειμένου σε 
Η/Τ και 34 

γραμμές ανά 
σελίδα 

Ώρα 

Μέγιστος 
Τπολογιζόμεν
ος   ΢υνολικός  
Αριθμός Ωρών 

350 

50,00 17.500,00 
 
 

4.200,00 

 
 

21.700,00 

6 

Για την 
επιπλέον ώρα 
Μαγνητοφών
ησης μετά την   
12η Νυκτερινή 

Ώρα 

Μετά την 12η 

Νυκτερινή  
(΢ύνολο  

Ωρών Κατά  
Μέσο όρο 40) 

8,30 332,00 
 

79,68 
 

411,68 

7. 

Για την 
εκτύπωση των 

πρακτικών 
΢ελίδα 25.000 0,04 € 1000,00 240,00 1240,00 

8 
Δέσιμο 

πρακτικών 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων 
200 

1,00 € 200,00 
 

48,00 
 

248,00 

9 
CD σε μορφή 

Word 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων (cd) 
1300 

1,00 € 1.300,00 
 

312,00 
 

1.612,00 

   

΢ΤΝΟΛΙΚΟ ΚΟ΢ΣΟ΢ :   23.972,00 
Υ. Π.Α. (24%)  = 5.753,28 

ΓΕΝΙΚΟ ΢ΤΝΟΛΟ  29.725,28 € 
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Δ. Λοιπά στοιχεία της προς ανάθεση Εργασίας :  

Σέλος, θα θέλαμε να σας γνωρίσουμε ότι, κατά την κρίση της υπηρεσίας μας, λόγω της φύσης των προς 

προμήθεια αγαθών, για την σύνταξη της μελέτης της ανωτέρω  εργασίας : 

απαιτούνται τεχνικές γνώσεις ή τεχνική εμπειρία 

 ΔΕΝ απαιτούνται τεχνικές γνώσεις ή τεχνική εμπειρία 

 

 

ΣΕΦΝΙΚΕ΢ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΥΕ΢ 

ΑΡ. ΜΕΛΕΣΗ΢ : 83  /  2019 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢: 59.450,56  (΢υμπεριλαμβανομένου του ΥΠΑ 24%) 

                                                                        Κ.Α.Ε : 00.6117.0014  

 

ΘΕΜΑ: Σεχνική έκθεση για την ανάθεση σε ανάδοχο της  υπηρεσίας με τίτλο : «Αμοιβή γραφείου 

μαγνητοφώνησης – απομαγνητοφώνησης των  πρακτικών των συνεδριάσεων των πολιτικών Οργάνων 

του Δήμου Ελευσίνας»  

   

Βάσει των ακόλουθων τεχνικών προδιαγραφών προτείνεται να γίνει, η εκτέλεση εργασίας τήρησης 

πρακτικών (μαγνητοφωνήσεις, απομαγνητοφωνήσεις, αναπαραγωγή, σελιδοποίηση, βιβλιοδεσία) και 

ηλεκτρονική υποστήριξη των συνεδριάσεων των πολιτικών οργάνων του Δήμου Ελευσίνας  ήτοι Δημοτικού 

΢υμβουλίου, Οικονομικής Επιτροπής, Επιτροπής Ποιότητας Ζωής, Επιτροπής Διαβούλευσης .  

Η εν λόγω εργασία θα εκτελεστεί από φυσικά ή Νομικά Πρόσωπα, τα οποία έχουν την απαιτούμενη 

τεχνογνωσία και τα κατάλληλα μέσα για να την πραγματοποιήσουν. 

      Για την ανάδειξη του αναδόχου θα διεξαχθεί Ανοικτός Ηλεκτρονικός Διαγωνισμός με κριτήριο κατακύρωσης 

τη χαμηλότερη τιμή.  

 

Η εργασία απομαγνητοφώνησης των πρακτικών, θα πρέπει να γίνει: 

  ΢ύμφωνα με την παρούσα μελέτη, 

 Σις ανάγκες του Σμήματος Τποστήριξης Πολιτικών Οργάνων του Δήμου Ελευσίνας  

 

Αναλυτικά: 

1.   Ο ανάδοχος που θα επιλεγεί θα πρέπει, να διαθέτει πλήρη ηλεκτρονικό εξοπλισμό προηγμένης τεχνολογίας 

καθώς και ικανά και εκπαιδευμένα  στελέχη, ώστε τα πρακτικά να αποδίδονται με την μεγαλύτερη δυνατή 

πιστότητα. 

 

2.  Η Ηχογράφηση κάθε συνεδρίασης του Δημοτικού ΢υμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής 

Ποιότητας Ζωής, της Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου Ελευσίνας, ανεξαρτήτως ώρας σε CD ή ψηφιακά μέσα.  

 

3.  Σο εξώφυλλο θα είναι έγχρωμο και θα φέρει το λογότυπο του Δήμου μας 

  4. Ο μειοδότης είναι υποχρεωμένος να παραδίδει στην υπηρεσία μας αντίγραφα των πρακτικών ανά συνεδρίαση 

ως εξής: 
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- Πρακτικά Δημοτικού ΢υμβουλίου : 6 Αντίγραφα 

- Πρακτικά Οικονομικής Επιτροπής : 2 Αντίγραφα 

- Πρακτικά Επιτροπής Ποιότητας Ζωής : 2 Αντίγραφα 

- Πρακτικά Επιτροπής Διαβούλευσης : 2 Αντίγραφα 

 

5. Η παράδοση των πρακτικών θα γίνεται επίσης και σε ηλεκτρονική μορφή (CD- ROM) 

 

6. Απομαγνητοφώνηση-ηλεκτρονική επεξεργασία και επιμέλεια του κειμένου σελίδας Α4 . 

 

7. Η απομαγνητοφωνημένη σελίδα θα πρέπει να έχει γραμματοσειρά Times New Roman ή Arial ή Century ή 

Bookman Old style ή Book Antiqua ή Courier New, μέγεθος 12, γραμμές ανά σελίδα 34 και περιθώρια: αριστερά - 

δεξιά 2 cm και πάνω-κάτω 2cm. 

 

8. Η παράδοση των απομαγνητοφωνημένων πρακτικών κάθε συνεδρίασης, να γίνεται εντός δέκα (10) εργάσιμων 

ημερών. 

 

9. Η αναπαραγωγή των πρακτικών να γίνεται με φωτοαντιγραφικά μηχανήματα υψηλής απόδοσης και η 

βιβλιοδεσία θα είναι με θερμοκόλληση , με  διάφανο εμπροσθόφυλλο , έγχρωμο εξώφυλλο  και οπισθόφυλλο 

illustration λευκό χαρτόνι  

 

10. Κάθε ΢υνεδρίαση θα πρέπει να είναι σε ξεχωριστό τεύχος, με τον αντίστοιχο αριθμό κάθε ΢υνεδρίασης και 

ημερομηνία. 

 

11. ΢την περίπτωση που ο Δήμος Ελευσίνας, ζητήσει  την  εσπευσμένη έκδοση πρακτικών, μιας επείγουσας 

συνεδρίασης ή κάποιου θέματος, ο ανάδοχος θα πρέπει να δύναται να ανταποκριθεί άμεσα, διεκπεραιώνοντας 

την εργασία, κατά προτεραιότητα και σε σύντομο  χρονικό διάστημα. 

Σο ποσό των 29.725,28 € θα υλοποιηθεί για το έτος 2019 υπό τον ΚΑΕ 00.6117.0014 και το υπόλοιπο ποσό των 

29.725,28 € θα βαρύνει το οικονομικό έτος 2020 και τον αντίστοιχο ΚΑΕ για τη συγκεκριμένη δαπάνη.  

΢ε περίπτωση που το ποσό των 29.725,28 €  δεν χρησιμοποιηθεί εξολοκλήρου το έτος 2019 θα μεταφερθεί στο 

οικονομικό έτος 2020 και αντίστοιχα το ποσό  που δεν θα χρησιμοποιηθεί εντός του Ο.Ε.  2020 θα μεταφερθεί στο 

επόμενο οικονομικό έτος. . 

 

Η παρούσα συνολική πολυετής δαπάνη ανέρχεται στο συνολικό ποσό των 59.450,56   € με Υ.Π.Α. 24%. 

΢ε περίπτωση που το ποσό των  29.725,28  €  δεν χρησιμοποιηθεί εξολοκλήρου το έτος 2019 θα μεταφερθεί στο 

οικονομικό έτος 2020 και αντίστοιχα το ποσό  που δεν θα χρησιμοποιηθεί εντός του Ο.Ε.  2020 θα μεταφερθεί στο 

επόμενο οικονομικό έτος.)  
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        ΕΙΔΙΚΗ ΢ΤΓΓΡΑΥΗ ΤΠΟΦΡΕΩ΢ΕΩΝ  

 

ΑΡΘΡΟ 1ο 

Για την σύνταξη της παρούσας Σεχνικής Μελέτης ελήφθησαν υπόψη: 

 

1. Οι διατάξεις του Ν.4412/16 (ΥΕΚ Α’ 147/8-8-2016) «Δημόσιες ΢υμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Τπηρεσιών 

(προσαρμογή στις οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)»  

2. Oι διατάξεις του  Ν. 3463/2006 (Δ.Κ.Κ.) 

3. Οι διατάξεις του Ν. 3852/10  (ΥΕΚ 87 Α/7-6-2010) : Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της 

Αποκεντρωμένης Διοίκησης  - Πρόγραμμα Καλλικράτης. 

4. Οι διατάξεις του Ν. 3861/10 (ΥΕΚ 112 Α/13-7-2010): Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση 

νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο  « 

Πρόγραμμα Διαύγεια » και άλλες διατάξεις . 

5. Οι διατάξεις του Ν.4605/2019   

6. Ο προϋπολογισμός  του Δήμου οικον. έτους 2019 στον οποίο είναι εγγεγραμμένη η πίστωση με τίτλο « 

Αμοιβή Γραφείου Μαγνητοφώνησης Απομαγνητοφώνησης Πρακτικών ΢υνεδριάσεων Πολιτικών Οργάνων»  

και Κ.Α.Ε.:  00.6117.0014  

7. Η με  αριθ. 83/2019 Σεχνική έκθεση του Σμήματος Πολιτικών Οργάνων της  Δ/νσης Διοικητικών Τπηρεσιών 

του Δήμου Ελευσίνας.    

 

ΑΡΘΡΟ 2Ο  

Σα συμβατικά στοιχεία της παρούσας εργασίας/υπηρεσίας  κατά σειρά είναι: 

1. η διακήρυξη, 

2. η τεχνική έκθεση 

3. οι τεχνικές προδιαγραφές 

4. ο ενδεικτικός προϋπολογισμός 

5. ενδεικτικό τιμολόγιο 

6. η συγγραφή υποχρεώσεων 

 

ΑΡΘΡΟ 3Ο  

Κατά την υπογραφή της σύμβασης, ο ανάδοχος πρέπει να προσκομίσει εγγυητική καλής εκτέλεσης του Σαμείου 

Παρακαταθηκών και Δανείων ή αναγνωρισμένης Σράπεζας, η οποία θα αφορά την καλή και πιστή εκτέλεση της 
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εργασίας και θα αντιστοιχεί σε ποσοστό 5%, επί της αξίας της σύμβασης   εκτός Υ.Π.Α. 24% και κατατίθεται πριν 

ή κατά την υπογραφή της σύμβασης . Η σύμβαση θα έχει διάρκεια είκοσι τεσσάρων (24) μηνών  με δυνατότητα 

παράτασης ύστερα από έγκριση των θεσμοθετημένων οργάνων, εφόσον δεν έχει καλυφθεί το ποσό της σύμβασης 

για χρονικό διάστημα έως έξι (6) μηνών.   

Οι εγγυήσεις καλής εκτέλεσης επιστρέφονται στο σύνολό τους μετά την οριστική ποσοτική και ποιοτική 

παραλαβή του  αντικειμένου της σύμβασης.  

 

ΑΡΘΡΟ 4ο 

Αμέσως μετά την κατακύρωση του αποτελέσματος του διαγωνισμού ο ανάδοχος θα κληθεί εντός των νόμιμων 

χρονικών περιθωρίων, για την υπογραφή της σχετικής σύμβασης, προσκομίζοντας και την εγγυητική επιστολή 

καλής εκτέλεσης.  

Κατά την παραλαβή των εργασιών από την αρμόδια επιτροπή, εξετάζεται η καλή εκτέλεση αυτών. Οποιοδήποτε 

πρόβλημα αναφερθεί εγγράφως από το Σμήμα Τποστήριξης Πολιτικών Οργάνων  και αφορά τη μη τήρηση των 

όρων της παρούσας, ο ανάδοχος οφείλει να προβεί σε άμεση διόρθωσή του. 

 

ΑΡΘΡΟ 5ο 

Εάν ο ανάδοχος δεν συμμορφωθεί προς τις υποχρεώσεις του, που απορρέουν από τη σύμβαση και τις κείμενες 

διατάξεις, μπορεί να κηρυχθεί έκπτωτος με απόφαση του Δημοτικού ΢υμβουλίου με συνέπεια ολόκληρο το ποσό 

της εγγύησης να καταπέσει υπέρ του Δήμου σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

 

ΑΡΘΡΟ 6ο 

΢ε περίπτωση καθυστέρησης παράδοσης των πρακτικών που οφείλεται σε υπαιτιότητα του Δήμου ή σε ανωτέρα 

βία, η προθεσμία παρατείνεται για τόσο χρόνο όσο θα διαρκεί το από υπαιτιότητα του Δήμου, ή από ανωτέρα βία 

κώλυμα του αναδόχου, ο οποίος όμως δεν δικαιούται καμιά αποζημίωση για την καθυστέρηση αυτή. 

 

ΑΡΘΡΟ  7ο 

Η παραλαβή των πρακτικών θα γίνεται εντός δέκα (10) εργάσιμων ημερών από την ημέρα συνεδρίασης του 

Δημοτικού ΢υμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής, της Επιτροπής 

Διαβούλευσης.  

 

Εάν κατά την παραλαβή, διαπιστωθεί απόκλιση από τις συμβατικές προδιαγραφές, ο ανάδοχος οφείλει να προβεί 

σε άμεση αντικατάσταση της τυχόν ακατάλληλης ποσότητας. Εάν ο ανάδοχος δεν προβεί μέσα σε πέντε (5) 

ημερολογιακές ημέρες από την ειδοποίηση του σε αντικατάσταση της, ο Δήμος δικαιούται κατά την κρίση του να 

προβεί στην απόρριψη των παραλαμβανομένων ειδών ή στη μείωση του τιμήματος. 

΢ε περίπτωση φθοράς ή καταστροφής του CD ή της κασέτας κατά τη μαγνητοφώνηση της συνεδρίασης του 

Δημοτικού ΢υμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής, της Επιτροπής 

Διαβούλευσης, δύναται κατά την κρίση της οικονομικής επιτροπής να επιβληθεί πρόστιμο στον προμηθευτή, το 

οποίο θα καταβάλλει στο Δήμο ως αποζημίωση για τη βλάβη που του προκάλεσε από την μη τήρηση των 
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πρακτικών. 

Για την κάλυψη τυχών δαπανών χρησιμοποιείται η εγγύηση καλής εκτέλεσης του αναδόχου. 

 

ΑΡΘΡΟ 8ο 

Ο ανάδοχος υποχρεούται, στην άριστη εκτέλεση της εργασίας για την μαγνητοφώνηση, απομαγνητοφώνηση, 

σελιδοποίηση και βιβλιοδεσία των πρακτικών, των συνεδριάσεων του Δημοτικού ΢υμβουλίου και  των λοιπών 

Επιτροπών .  

Ο συμμετέχων στον διαγωνισμό θα πρέπει να προσκομίσει τουλάχιστον 3 βεβαιώσεις καλής εκτέλεσης 

αντίστοιχου έργου  από ΟΣΑ ή άλλη Δημόσια Αρχή και να έχει ελάχιστη προϋπηρεσία τρία έτη και να 

πιστοποιείται το επάγγελμά του από την εγγραφή του σε  αντίστοιχο επιμελητήριο  

Ο ανάδοχος, όταν υπογραφεί η σύμβαση, υποχρεούται να εκτελεί τις σχετικές παραγγελίες κατόπιν εντολής 

του Σμήματος Τποστήριξης Πολιτικών Οργάνων   

 

ΕΝΔΕΙΚΣΙΚΟ΢ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢ 

Έτος  2019  

Α/Α 
Περιγραφή 
Εργασίας 

ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΣΡΗ΢Η

΢ 

CPV 
 

ΑΡΙΘΜΟ΢ 

Ενδεικτικό 
Κόστος  

Μονάδας 
χωρίς ΥΠΑ 

σε € 

΢υνολικό
Κόστος 

σε € 

ΥΠΑ 
24% 

΢υνολικό  
Ενδεικτικό 
Κόστος με 

ΥΠΑ 

σε € 

1 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων   

Δημοτικού 
΢υμβουλίου 

΢υνεδρίαση 

 
 
 

795500
00-4 

40 
΢υνεδριάσεις 

40,00 1.600,00 
 

384,00 
 

1.984,00 

2 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων    
Οικονομικής 

Επιτροπής 

΢υνεδρίαση 
50  

΢υνεδριάσεις 
30,00 1.500,00 

 
360,00 

 
1.860,00 

3 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων   

Επιτροπής 
Ποιότητας 

Ζωής 

΢υνεδρίαση 
10  

΢υνεδριάσεις 
30,00 300,00 

 
72,00 

 
372,00 

4 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων    

Επιτροπής 
Διαβούλευσης 

 

΢υνεδριάσεις 

 
6 

΢υνεδριάσεις 
 

 
40,00 

 
240,00 

 
 

57,60 

 
 

297,60 

5 

Για την 
απομαγνητοφ

ώνηση και 
επεξεργασία 
κειμένου σε 
Η/Τ και 34 

γραμμές ανά 
σελίδα 

Ώρα 

Μέγιστος 
Τπολογιζόμεν
ος   ΢υνολικός  
Αριθμός Ωρών 

350 

50,00 17.500,00 
 
 

4.200,00 

 
 

21.700,00 

6 

Για την 
επιπλέον ώρα 
Μαγνητοφών
ησης μετά την   
12η Νυκτερινή 

Ώρα 

Μετά την 12η 

Νυκτερινή  
(΢ύνολο  

Ωρών Κατά  
Μέσο όρο 40) 

8,30 332,00 
 

79,68 
 

411,68 
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     Έτος  2020  

7. 

Για την 
εκτύπωση των 

πρακτικών 
΢ελίδα 25.000 0,04 € 1000,00 240,00 1240,00 

8 
Δέσιμο 

πρακτικών 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων 
200 

1,00 € 200,00 
 

48,00 
 

248,00 

9 
CD σε μορφή 

Word 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων (cd) 
1300 

1,00 € 1.300,00 
 

312,00 
 

1.612,00 

   

΢ΤΝΟΛΙΚΟ ΚΟ΢ΣΟ΢ :   23.972,00 
Υ. Π.Α. (24%)  = 5.753,28 

ΓΕΝΙΚΟ ΢ΤΝΟΛΟ  29.725,28 € 

Α/Α 
Περιγραφή 
Εργασίας 

ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΣΡΗ΢Η

΢ 

CPV 
 

ΑΡΙΘΜΟ΢ 

Ενδεικτικό 
Κόστος  

Μονάδας 
χωρίς ΥΠΑ 

σε € 

΢υνολικό
Κόστος 

σε € 

ΥΠΑ 
24% 

΢υνολικό  
Ενδεικτικό 
Κόστος με 

ΥΠΑ 

σε € 

1 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων   

Δημοτικού 
΢υμβουλίου 

΢υνεδρίαση 

 
 
 

795500
00-4 

40 
΢υνεδριάσεις 

40,00 1.600,00 
 

384,00 
 

1.984,00 

2 

Ηχογράφηση 
συνεδριάσεων    
Οικονομικής 

Επιτροπής 

΢υνεδρίαση 
50  

΢υνεδριάσεις 
30,00 1.500,00 

 
360,00 

 
1.860,00 

3 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων   

Επιτροπής 
Ποιότητας 

Ζωής 

΢υνεδρίαση 
10  

΢υνεδριάσεις 
30,00 300,00 

 
72,00 

 
372,00 

4 

Ηχογράφηση     
συνεδριάσεων    

Επιτροπής 
Διαβούλευσης 

 

΢υνεδριάσεις 

 
6 

΢υνεδριάσεις 
 

 
40,00 

 
240,00 

 
 

57,60 

 
 

297,60 

5 

Για την 
απομαγνητοφ

ώνηση και 
επεξεργασία 
κειμένου σε 
Η/Τ και 34 

γραμμές ανά 
σελίδα 

Ώρα 

Μέγιστος 
Τπολογιζόμεν
ος   ΢υνολικός  
Αριθμός Ωρών 

350 

50,00 17.500,00 
 
 

4.200,00 

 
 

21.700,00 

6 

Για την 
επιπλέον ώρα 
Μαγνητοφών
ησης μετά την   
12η Νυκτερινή 

Ώρα 

Μετά την 12η 

Νυκτερινή  
(΢ύνολο  

Ωρών Κατά  
Μέσο όρο 40) 

8,30 332,00 
 

79,68 
 

411,68 
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                                                   ΕΛΕΤ΢ΙΝΑ ………..  

                                         ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

                Η ΢ΤΝΣΑΞΑ΢Α      Η ΠΡΟΙ΢ΣΑΜΕΝΗ ΣΗ΢ ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η΢  

             ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ 

          

             ΑΝΑΠΛΙΩΣΗ ΕΛΕΝΗ           ΖΑΦΟΠΟΤΛΟΤ ΔΗΜΗΣΡΑ 

 

 

 

7. 

Για την 
εκτύπωση των 

πρακτικών 
΢ελίδα 25.000 0,04 € 1000,00 240,00 1240,00 

8 
Δέσιμο 

πρακτικών 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων 
200 

1,00 € 200,00 
 

48,00 
 

248,00 

9 
CD σε μορφή 

Word 
Σεμάχιο 

΢υνολικός 
αριθμός 

τεμαχίων (cd) 
1300 

1,00 € 1.300,00 
 

312,00 
 

1.612,00 

   

΢ΤΝΟΛΙΚΟ ΚΟ΢ΣΟ΢ :   23.972,00 
Υ. Π.Α. (24%)  = 5.753,28 

ΓΕΝΙΚΟ ΢ΤΝΟΛΟ  29.725,28 € 

19REQ005223704 2019-07-04


